Tychy, dnia 04.12.2018 r.

Dzial/referat DOA ‘J
Numer z rejestru DOA-MT-271-../2018
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2.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

PELNA NAZWA ZAMAWIAJACEGO:
Powiatowy Urzad Pracy w Tychach, ul. Budowlanych 59, 43 — 100 Tychy

RODZAJ ZAMOWIENIA:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w roku 2019.

3.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy nie wczesniej niz od 01.01.2019 r.
do 31.12.2019 .

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w roku 2019,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
(przesytki listowe, kurierskie i paczki pocztowe), ktore beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujgcych przepisach prawa, w szczegélnoéci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe -
w okresie 12 miesiecy od dnia 01.01.2019 r. lub w przypadku braku mozliwosci zawarcia umowy przed tym
terminem od dnia jej podpisania do 31.12.2019 r. lub do wyczerpania srodkow finansowych.

1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyki listowe o wadze do
2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykle ekonomiczne - przesylka nierejestrowana niebedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listowa, przemieszczang
i doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedagca przesytka listowa,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa przyjgta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPQ) - przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesylki listowe z zadeklarowang wartoscig - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartoSci
przesytki podanej przez nadawce.

Gabaryt A to przesytka o wymiarach: _
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, diugosci 325 mm, szeroko$ci 230
mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm,
Maksimum - suma diugosci, szerokoéci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (diugos$c¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
2) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10.000
g (gabaryt AiB):

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig - przesyiki rejestrowane niebedace przesytkami

najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,
d) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300
mm.
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Gabaryt B - to przesytka o wymiarach: '
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza diugose 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm,
Maksimum - suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosé
nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyc 1500 mm.
3) Przez przesytki kurierskie bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

a) przesyiki listowe krajowe i zagraniczne,

b) paczki krajowe i zagraniczne o wadze do 50 000g.

. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM:

Wiedza i doswiadczenie wykonawcy.

Wymagane jest potwierdzenie wykonania przynajmniej 2 ustug (kazda z ustug realizowana na podstawie jedne;

umowy) polegajacych na $wiadczeniu ustug pocztowych na obszarze catego kraju (w ktorym ma by¢ realizowana

ustuga) o wartosci nie mniejszej niz 20 000,00 zt brutto kazda w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skitadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Kazda z ustug winna

obejmowaé swoim zakresem minimum 100 tysiecy sztuk przesytek. Kazda z ustug winna byc realizowana w

okresie nie diuzszym niz 12 miesiecy.

Przesyiki przeznaczone do nadania Wykonawca bedzie odbieral na wtasny koszt z siedziby Zamawiajgcego tj.

z Kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach mieszczacej sie na Il pietrze budynku przy ul. Budowlanych

59 w Tychach. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek w dni robocze od poniedziatku do pigtku

w godz.: od 10:00 do 11:00.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjaénia je z Zamawiajgcym

telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym w dniu ich odbioru, nadanie odebranych

przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym.

Zamawiajgcy wymaga, aby datg wigzgcg dla przesylek listowych byta data nadania przesytki w placowce

pocztowe] Wykonawcy.

Na druku oferty Wykonawca jest zobowigzany do wskazania placéwki, w ktorej bedzie mozna nadaé przesytke:

a) w dniach roboczych w gedzinach od 11:00 do 16:00,

b) w wyjatkowych sytuacjach w czasie pracy urzedu.

Placowka ta winna miesci¢ sie na terenie miasta Tychy w odleglosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby

Zamawiajgcego w Tychach przy ul. Budowlanych 59.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,

podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek

nierejestrowanych. Wzér ksiazki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu
przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca
zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na kazdej przesyice listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego

adresem (podanymi jednocze$nie w pocztowej ksiazce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj

przesylki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢ i/lub ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - ZPO),
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na korespondencji i na dowodzie nadania bedzie figurowat inny

podmiot niz Zamawiajacy. Zamawiajgcy wymaga, aby na podstawie koperty oraz dowodu nadania mozliwe bylo

jednoznaczne okreslenie, ze nadawca danej korespondencji jest Zamawiajacy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢ dla

przesytek:

a) nierejestrowanych - sporzadzenie zestawienia ilosciowego przesytek wg poszczegolnych przedziatow
wagowych, sporzgdzonego w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bgdzie przeznaczony dla placowki
nadawcze] Wykonawcy, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej, sporzgdzonej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych kazdy oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy, a kopia
dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesyiek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy

doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

W przypadku przesylek wymagajgcych nadania za posrednictwem operatora wyznaczonego Wykonawca

zobowigzany jest do nadania przesylki w dniu przekazania tej przesytki Wykonawcy przez Zamawiajacego.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie

paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawarto$ci. Ponadto powinno uniemozliwiac

uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
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Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymaga¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania

wiasciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne

do tego celu.

Pokwitowanie odbioru przesytki Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajgcemu niezwtocznie po doreczeniu

przesyiki.

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajagcemu do Kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach zwroty

niedoreczonych przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajacemu bezptatne ,zotte zwrotne potwierdzenia odbioru”.

W przypadku przesylek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru” Zamawiajgcy bedzie uzywat drukow

,za potwierdzeniem odbioru” dostarczonych przez Wykonawce. W przypadkach, gdy przesyiki nadawane

,za potwierdzeniem odbioru” bedg wymagaty stosowania przyjetych wewnetrznie przez Zamawiajgcego drukéow

,Za potwierdzeniem odbioru” Zamawiajgcy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.

Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga przestrzegania przez

Wykonawce nizej wymienionych wymogoéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzgdowych w zakresie:

a) skutkdéw nadania pisma (moc doreczenia) — miedzy innymi art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania
administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 - Kodeks postgpowania cywilnego
/oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne
z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sig¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b
ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zamowien publicznych (ztoZzenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rbwnoznaczne z jego wniesieniem),

b) skutkdéw potwierdzenia przyjecia przesyiki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedowego) - zob.
art. 17 ustawy - Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej lub przekazu pocztowego
wydane przez placowke operatora wyznaczonego/.

Uwaga!

Zamawiajgcy informuje, Ze ok. 1 % przesylek przez niego nadawanych stanowig pisma, dla ktorych wymagane jest
nadanie w polskiej placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego ze wzgledu na wymagang dla tych pism urzedowg
moc doreczenia pisma. W przypadku takich przesylek Wykonawca jest zobowigzany przediozy¢ Zamawiajgcemu
dowdd nadania przesytki za pomocg operatora wyznaczonego.
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Przesylki listowe, paczki i przesylki kurierskie nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez

Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranica.

Nadawane przez Zamawiajacego przesyiki, z wylaczeniem przesylek kurierskich beda odbierane przez adresatow

osobiscie w sposob doreczenia okreslony w kodeksie postepowania administracyjnego, lub we wiasciwie

oznaczonych placdéwkach Wykonawcy. Wykonawca winien posiada¢ minimum 1000 placéwek na terenie kraju.

Kazda z placéwek Wykonawcy, w kitdrej odbierane beda przesytki awizowane musi spetnia¢ nizej wymienione

warunki:

a) winna by¢ czynna, co najmniej we wszystkie dni robocze przez minimum 4 godziny z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy,

b) oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwg lub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujgcym na
placéwke Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke
Wykonawcy,

c) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$é¢ gospodarcza, musi posiadac
wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w spostb widoczny
nazwg lub logo Operatora pocztowego.

Nadawanie przesytek kurierskich:

a) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, dokonywat odbioru przesytek kurierskich, w terminie do 2 godzin od
momentu zgloszenia przez Zamawiajgcego, z Kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach.

b) dla przesytek nadanych w dniu roboczym w miescie wojewédzkim - nie pézniej niz do godz.15.00 albo za
posrednictwem kuriera w siedzibie nadawcy do godziny 17.00, w pozostatych miejscowosciach do godziny
15.00 doreczenie nastapi nastepnego dnia roboczego.

¢) Wykonawca doreczy przyjete do nadania w obrocie zagranicznym przesytki kurierskie, w nastepnym dniu
roboczym, liczonym od daty nadania tej przesytki lub najszybciej jak to mozliwe, jednak nie pdzniej niz w ciagu
5 dni roboczych.

d) W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca dostarczy przesytke adresatowi w dniu odebrania tej
przesytki od Zamawiajgcego.



24, W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie lub kare umowng, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i postanowieniami umowy.

25. Faktury VAT bedg wystawiane na: Powiatowy Urzad Pracy w Tychach ul. Budowlanych 59 NIP: 646-18-03-510
i przesylane beda wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug na adres Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy
w Tychach ul. Budowlanych 59.

26. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w zbiorczym zestawieniu kosztow, podstawa
rozliczen bedg ceny podane w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

27. Okreslone w zbiorczym zestawieniu kosztéw rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg
szacunkowe i moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego.

28. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w frakcie realizacji umowy.

29. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

5, KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE:
Cena — 100%

6. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj.: 43-100 Tychy ul. Budowlanych 59, Il pigtro, pokéj nr: 415 do dnia
10.12. 2018r. do godz. 11.00.

7. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT:
Powiatowy Urzad Pracy w Tychach 43-100 Tychy ul. Budowlanych 59, 1l pietro, pokéj nr: 409, 10.12.2018r., godz. 11.15

8. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA:
Zatacznik 1 — Zbiorcze zestawienie kosztow
Zatgcznik 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik 3 — Wykaz ustug
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