Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 5/23
Dyrektora PUP Tychy
z dnia 26.01.2023 r.

REGULAMIN DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W TYCHACH

w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw

ROZDZIAL |
Postanowienia ogéine

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

staroscie - oznacza to dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Tychach;

komisji - oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskéw o udzielenie $rodkow,
powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach;

urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Tychach;

bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

opiekunie - oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej z wytgczeniem
opiekunow osoby niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny
zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekuna;

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”;

umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy Prezydentem Miasta Tychy,
petnigcym funkcje starosty, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Tychach, a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem;

dochodzie — nalezy przez to rozumiec:

a) dochdd wynikajgcy ze stosunku pracy — wynagrodzenie brutto pomniejszone o skfadki na

ubezpieczenia spoteczne i koszty uzyskania przychodu,
b) dochoéd wynikajgcy z umoéw cywilnoprawnych,

c) dochdéd z emerytury lub renty,
d) dochdd z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — przyjmuje sie dochéd nie nizszy

niz zadeklarowany przez osoby osiggajgce te dochody jako kwote stanowigcg podstawe
wymiaru skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub w przypadku gdy nie istnieje obowigzek
ubezpieczenia spotecznego kwote nie nizszg od najnizszej podstawy wymiaru sktadek
dla osob prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza;



12)

13)

swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych — oznacza to podjecie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej polegajgcej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych;

wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS wystepujgcego z wnioskiem, o jakim mowa w § 3 regulaminu.

ROZDZIAL I

Warunki przyznawania bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub absolwentowi

KIS dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej

§2

1. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej mogg by¢ udzielone na jednoosobowg dziatalno$é
produkcyjng, ustugowg, rzemiesiniczg lub handlowg, a w szczegdlnosci na:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

zakup srodkow trwatych, maszyn, urzgdzen, wyposazenia, narzedzi i sprzetu niezbednego
do podjecia dziatalnosci;

koszty zwigzane z prawidlowg instalacjg i uruchomieniem - do 10% wartosci sprzetu
wymienionego w pkt 1;

koszty oprogramowania;

adaptacje pomieszczenia, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza oraz
zaplecza sanitarno-socjalnego, w tgcznej wysokosci nieprzekraczajacej 10% przyznanych
srodkéw. Dofinansowania nie mozna przeznaczy¢ na adaptacje lokalu bedacego
jednoczesnie miejscem zamieszkania wnioskodawcy;

w uzasadnionych przypadkach zakup srodka transportu, w czesci nieprzekraczajgcej 40%
przyznanych srodkéw (Srodek transportu nie moze stanowi¢ wspotwtasnosci z inng osobg
lub podmiotem);

koszty reklamy i promociji (np.: pieczatki, foldery, wizytowki, plakaty, strona internetowa)
w czesci nieprzekraczajgcej 5% kwoty przyznanych srodkéw;

zakup telefonéw komoérkowych oraz urzgdzen GPS wraz z akcesoriami, w czesci
nieprzekraczajgcej 5% kwoty przyznanych srodkow;

zakup s$rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia wykorzystywanego
w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w czesci nieprzekraczajgcej 5% kwoty
przyznanych srodkéw;

zakup towaru do sprzedazy w przypadku dziatalnosci handlowej, w cze$ci
nieprzekraczajacej 10% przyznanych srodkéw. Koniecznos¢ udokumentowania sprzedazy
towaru na kazde zadanie urzedu;;

10) zakup materiatéw i surowcow w przypadku dziatalnosci ustugowej lub produkcyjnej,

w czesci nieprzekraczajgcej 10% przyznanych srodkéw. Konieczno$é udokumentowania
wykorzystania materiatow i surowcow na kazde zgdanie urzedu;

11) inne zakupy niezbedne do podjecia dziatalnosci wyzej niesklasyfikowane, w czesci

nieprzekraczajgcej 10% kwoty przyznanych srodkow.

2. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie mogg by¢ przeznaczone na:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

handel obnosny i obwozny;

dziatalnos¢ o charakterze sezonowym, gdzie przerwa wynikajgca z sezonowosci jest
dtuzsza niz 3 miesigce,

dziatalnos¢ zwigzang z wynajmem zakupionego w ramach dofinansowania sprzetu;
dziatalnos¢ zwigzang z pozyskiwaniem / obrotem kryptowaluts;

wynagrodzenia zatrudnionych pracownikéw;

nabycie udziatow, akcji w spotkach;

optaty administracyjno-skarbowe, podatki, koncesje, biezgce koszty utrzymania oraz
wynajecia lokalu, sktadki ZUS, koszty obstugi ksiegowej i innej;

koszty zakupu i budowy lokali;

koszty ubezpieczenia, gwarancji, serwisu,



10) koszty adaptacji lokalu usytuowanego w miejscu zamieszkania wnioskodawcy, jezeli lokal
ten nie jest przeznaczony wytgcznie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

11) zakup w formie leasingu, kredytu i zakupu ratalnego;

12) zakup $rodkow transportu do dziatalnosci w zakresie krajowego transportu drogowego
towarow;

13) zakup automatéw vendingowych oraz do robienia zdje¢, zakup automatow: hazardowych
i losowych;

14) zakup mebli, sprzetu RTV i AGD do lokalu usytuowanego w miejscu zamieszkania
wnioskodawcy, jezeli lokal ten nie jest przeznaczony wytgcznie do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

15) zakup kasy lub drukarki fiskalnej,

16) zakup sprzetu, urzadzen, pojazddw itp. bez posiadania uprawnien do ich obstugi;

17) naprawy, remonty, przebudowanie maszyn, urzadzen, pojazdow;

18) zakup urzadzen nabytych w zwigzku z zawarciem umowy abonamentu;

19) pokrycie kosztéw pakowania/transportu/przesyiki zakupionych rzeczy;

20) pokrycie kosztéw szkolen, kurséw, seminariéw, webinariow ;

21) zakup i montaz klimatyzaciji, alarmu, monitoringu, agregatu pradotworczego, serwera itp.;

22) koszt ttumacza w przypadku, jezeli dowody zakupow sg sporzgdzone w jezyku obcym.

. Niedopuszczalne jest zlecanie wykonania ustug oraz dokonywanie zakupéw w ramach
przyznanego dofinansowania od krewnych w linii prostej lub bocznej, powinowatych,
wspoétmaitzonka, podmiotu, ktérego sg wtascicielami, wspoélnikami lub udziatowcami, od osob
poreczajacych i ich wspotmatzonkéw oraz innych osob zameldowanych lub zamieszkatych
Z 0sobg bezrobotng pod tym samym adresem, ani od poprzedniego pracodawcy.

. Zakup $rodkow transportu powinien by¢ dobrze uzasadniony, nie moze by¢ celem samym
w sobie, a jedynie usprawni¢ prowadzenie dziatalnosci, o ktérej dofinansowanie wnioskuje
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun. O dofinansowanie zakupu srodkow
transportowych mogg ubiegac sie bezrobotni, absolwenci CIS, absolwenci KIS lub opiekunowie,
ktérzy nie prowadzag dziatalnosci w sektorze transportu i zagwarantujg, ze zakupiony srodek
transportu bedzie stuzyt wytgcznie do realizacji celu okreslonego we wniosku.

. Szczegdtowa specyfikacja wydatkow dotyczgcych dofinansowania dziatalnosci gospodarczej
wskazana we wniosku bedzie stanowi¢ zatgcznik do umowy.

. Urzad ma prawo dokona¢ zmian w przedstawionej przez wnioskodawce szczegotowej
specyfikacji wydatkow.

. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych starosta moze wyrazi¢ zgode na inny sposéb
wydatkowania przekazanego dofinansowania.

§3

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajgcy podjg¢ dziatalnosé
gospodarczg, w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajgca na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, moga ztozy¢ do starosty wilasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, jesli mozliwosc¢ objecia tg formg wsparcia
w ramach planowanej aktywizacji zawodowej bezposrednio wynika¢ bedzie z Indywidualnego
Planu Dziatania opracowanego wspélnie przez Doradce Klienta i wnioskodawce. Wniosek moze
zostac¢ uwzgledniony jezeli spetnione zostang nastepujgce warunki:

1) wnioskodawca w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ziozenia
whniosku (nie dotyczy absolwenta CIS lub absolwenta KIS):
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2)

3)

3a)

4)

5)

6)

7

8)

a) nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacji i Integracji, o ktérym mowa w art. 62a ustawy (nie dotyczy
opiekuna),

b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacji i Integracji, o ktorym mowa
w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie (nie dotyczy
opiekuna);

wnioskodawca nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej;

whnioskodawca nie posiadat wpisu do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
jego posiadania zakonczyt dziatalno$¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie
przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku (nie dotyczy opiekuna) z zastrzezeniem pkt. 3a);

wnioskodawca, ktéry zakonczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krotszym niz
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,
zamiast oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt.3), sktada oswiadczenie, ze symbol
i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej;

wnioskodawca, zobowigzat sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy
od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

wnioskodawca, w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku nie byt karany za
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. — Kodeks karny;

wnioskodawca, zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie
12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy;

wnioskodawca nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

ztozony wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony, a starosta dysponuje srodkami
na jego sfinansowanie.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera nastepujgce dane dotyczgace bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

imie i nazwisko;

adres miejsca zameldowania;

numer PESEL, jezeli zostat nadany;
kwote wnioskowanego dofinansowania;

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikaciji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich
finansowania;

szczegotowg specyfikacie wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towarow i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych,
urzagdzen, maszyn, materiatow, towaréw (wraz z uwzglednieniem typu, modelu, marki oraz
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parametrow produktu), ustug i materiatdw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej;

8) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w § 7 ust. 2
niniejszego regulaminu;

9) podpis.

3. Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotgcza oswiadczenia o:
1) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spotdzielni socjalne;j;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie
przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcym dzien ztozenia
wniosku (nie dotyczy opiekuna) z zastrzezeniem pkt. 2a);

2a) wnioskodawca, ktéry zakonhczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krotszym niz 12
miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,
zamiast oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt.2), sktada oswiadczenie, ze symbol
i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalno$ci zakohczonej;

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

5) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy;

6) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalne;;

7) zapoznaniu sie z Regulaminem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach
w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw;
8) wielkosci otrzymanej pomocy de minimis lub nieotrzymaniu pomocy de minimis oraz
0 otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy publicznej innej niz de minimis.
4. Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotgcza dodatkowe
dokumenty potwierdzajgce sp6jnosé posiadanych kwalifikacji lub doswiadczenia zawodowego

z planowang dziatalnoscig gospodarczg oraz inne dokumenty, ktore mogg wptyng¢ na ocene
wniosku.

5. Ztozenie wniosku nie zwalnia osob bezrobotnych z obowigzku stawiania sie na obowigzkowe
wizyty w urzedzie w wyznaczonych terminach.

6. Rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z urzedem
powoduije utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkéw.

§4

1.  Wnioski o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej przyjmowane sg od
dnia ogtoszenia naboru w trybie ciggtym do momentu wyczerpania dostepnego limitu srodkow
finansowych.

2. Doradca Klienta opiniuje celowo$¢ przyznania Srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie objecia tg formg wsparcia.
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1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent
KIS lub opiekun zostanie powiadomiony w formie pisemnej w postaci papierowej z podaniem
uzasadnienia w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych
do jego rozpatrzenia dokumentéw.

Od odmowy uwzglednienia wniosku o0 przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej odwotanie nie przystuguje.

§5

Whnioski oceniane sg przez Komisje, powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Tychach.

Komisja dokonuje punktowej oceny ztozonego wniosku, biorgc pod uwage nastepujgce
kryteria:
formalne i merytoryczne wypetnienie wniosku;

przygotowanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do planowane]
dziatalnosci gospodarczej w zakresie kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego;

opis planowanej dziatalnosci gospodarczej, znajomos¢ branzy;
dokonana analiza rynku i konkurencij;

zaktadane efekty ekonomiczne planowanej dziatalnosci gospodarczej;
uwarunkowania rynkowe dla planowanej dziatalnosci gospodarcze;j;

zasadnos¢ przeznaczenia srodkéw w odniesieniu do planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

Kryteria wymienione w ust. 2 oceniane sg w skali od 0 do 20 punktoéw. Na ocene koncowa
sktada sie suma punktéw przyznanych podczas oceny wniosku oraz rozmowy z Komisjg
Oceny Wnioskow. Maksymalnie otrzymac¢ mozna 100 punktow.

Komisja ocenia wartos¢ rynkowg oraz zasadnos¢ wydatkow wskazanych we wniosku
w ramach wnioskowanych Srodkéow. W przypadku stwierdzenia, ze okreslone wydatki sg
bezzasadne w zwigzku z planowang dziatalnoscig lub ceny sg zawyzone w poréwnaniu do
wartosci rynkowych, Komisja moze podjaé decyzje o nieuwzglednianiu lub obnizeniu kosztow
okreslonego zakupu.

Aby wniosek uzyskat pozytywng opinie Komisji wnioskodawca musi uzyska¢ minimum 60%
maksymalnej liczby punktéw tj. 60 punktow.

Jezeli ilos¢ wnioskéw, ktére uzyskajg, co najmniej 60 punktdéw, przekroczy kwote
przeznaczong na przyznanie bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS Iub
opiekunom srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w pierwszej kolejnosci brane beda
pod uwage whnioski, ktore uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw.

Przed przyznaniem srodkow na podjecie dziatalnosci urzad zastrzega sobie prawo
przeprowadzenia wizyty monitorujgcej w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnosc,
majgcej na celu sprawdzenie faktow podanych we wniosku.

§6

Bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi moze by¢ przyznane
dofinansowanie w wysokosci okreslonej w umowie, nieprzekraczajagcej jednak 6-krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia brutto.

Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Ilub opiekunowi
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy,
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zawartej przez staroste z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem
na pismie pod rygorem niewaznosci i po spetnieniu przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna warunkéw w niej okreslonych.

Zawarcie przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna umowy

dofinansowania wymaga dodatkowo akceptacji wspotmatzonka ztozonej na pismie

w obecnoéci pracownika urzedu, przy czym zgoda wspoétmatzonka nie jest wymagana

w nastepujgcych przypadkach udokumentowane;j:

1) rozdzielnosci majatkowej maizonkdéw (akt notarialny o ustanowieniu rozdzielnosci
majatkowej, wyrok sgdu o zniesieniu wspdélnosci majgtkowej);

2) separacji (orzeczenie sgdu w sprawie separacji).

Umowa o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej zawiera w szczegolnosci
zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

1) dostarczenia oswiadczenia potwierdzajgcego date otrzymania srodkéw finansowych na
konto w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania srodkéw;

2) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 15 dni kalendarzowych od dnia
nastepnego po otrzymaniu srodkéw finansowych na konto;

3) zgtoszenia w:

a) Urzedzie Skarbowym obowigzku podatkowego przed rozpoczeciem dziatalnosci
w przypadku karty podatkowej albo do dnia uzyskania pierwszego przychodu
w pozostatych przypadkach, jezeli wyboru formy opodatkowania nie dokonano we
wniosku o wpis do CEIDG,

b) Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty powstania obowigzku ubezpieczen;

4) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

Okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej okresla sie na podstawie zaswiadczenia
o okresie figurowania w ewidencji podmiotow gospodarczych wystawionego przez
wiasciwy Urzad Skarbowy.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego, wlicza sie rowniez
okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku. Nie wlicza sie natomiast okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-
19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjg¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy

5) wykorzystania przyznanego dofinansowania zgodnie z celem, na jaki zostato udzielone t;.
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej z uwzglednieniem szczegotowej specyfikacji
wydatkow, z tym ze wydatkowanie otrzymanego dofinansowania powinno nastgpi¢
w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dni kalendarzowych od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej (jednak nie wczesniej niz przed otrzymaniem dofinansowania
na konto), przy czym za dzieh podjecia dziatalnosci gospodarczej uznaje sie date
widniejgcg we wpisie do CEIDG;

6) rozliczenia przyznanego dofinansowania w terminie 35 dni kalendarzowych od dnia
podjecia dziatalno$ci gospodarczej poprzez:

a) ziozenie w urzedzie rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegolne towary i ustugi ujete



7)

8)

9)

b)

w szczegotowej specyfikacji wydatkdw z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug
oraz informacji dotyczacej przystugujacego bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawa do
zwrotu podatku naliczonego,

przedstawienie do wglgdu dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zakupdéw
z uregulowang w terminie ptatnoscig, przy czym:

za date poniesionych wydatkow przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
w przypadku ptatnosci dokonanych przelewem lub kartg pfatniczg, albo date
faktycznego dokonania zaptaty w przypadku ptatnosci dokonanych gotéwka,

dowodem poniesionych wydatkow jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy
o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty; w przypadku
ptatnosci gotéwkowej, wystarczajgcym dowodem jest faktura lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej z adnotacjg ,zaptacono” lub np. KP
(,kasa przyjmie”). Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu zakupy udokumentowane
w formie paragondw nie posiadajgcych danych kupujgcego.

w przypadku ptatnosci dokonywanych w walutach obcych warto$¢ transakcji nalezy
przeliczy¢ na ziote wedlug obowigzujgcego sredniego kursu ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski w dniu dokonania ptatnosci; dowdd zakupu dokonanego
poza granicami kraju wymaga przettumaczenia na jezyk polski przez ttumacza,

w przypadku zakupu uzywanego srodka transportu, sprzetu, wyposazenia lub zakupu
na podstawie umowy Kkupna-sprzedazy - przediozenie informacji dotyczacej
poprzedniego zrédta finansowania zakupu, potwierdzajagcej ze nie zostat on nabyty
w ostatnich 7 latach z wykorzystaniem srodkéw krajowych i wspélnotowych przy czym
warunkiem uznania zakupu uzywanego srodka transportu, sprzetu, wyposazenia lub
zakupu na podstawie umowy kupna-sprzedazy jest spetnienie nastepujgcych
kryteriow:
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedstawi w urzedzie
pisemng prosbe dotyczacg mozliwosci zakupienia $rodka transportu, sprzetu,
wyposazenia niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej,
i zyska zgode urzedu na dokonanie ww. zakupu,

cena srodka transportu, sprzetu, wyposazenia nie przekracza jego szacunkowe;j
wartosci rynkowej,

Srodek transportu, sprzet, wyposazenie posiada wtasciwosci techniczne niezbedne
do realizacji przedsiewziecia i spetnia obowigzujgce normy i standardy;

ostatecznego rozliczenia tzn. zwrotu otrzymanych, a niewydatkowanych sSrodkow
finansowych w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

niezwtocznego poinformowania urzedu o dokonaniu obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub wystgpienia
0 zwrot podatku naliczonego;

zwrotu na wskazane w umowie konto urzedu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego,
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug podatku
naliczonego dotyczgcego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:

a)

do 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,



b) do 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu;

10) udostepnienia urzedowi niezbednych dokumentéw (w tym rachunkow), umozliwiajgcych
kontrole prawidtowosci wykonywania niniejszej umowy przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, a ktérych Zzadanie udostepnienia ztozyt urzad,;

11) udzielenia wiasciwych informacji i wyjasnien na temat sposobu wykorzystania
przyznanego dofinansowania;

12) przedtozenia w urzedzie w terminie do 30 dni po uptywie petnych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci zaswiadczenia o okresie figurowania w ewidencji podmiotéw
gospodarczych wystawionego przez wiasciwy Urzad Skarbowy w celu stwierdzenia
prawidtowosci realizacji umowy;

13) przedtozenia na kazde zgdanie urzedu zaswiadczenia o okresie podlegania obowigzkowi
optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne z tytutu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wystawionego przez wiasciwy Zaktad
Ubezpieczenh Spotecznych lub zaswiadczenia o okresie figurowania w ewidenciji
podmiotéw gospodarczych wystawionego przez wiasciwy Urzgd Skarbowy w celu
stwierdzenia prawidtowosci realizacji umowy;

14) zwrotu przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
jego uzyskania, w ciggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania starosty, w przypadku
wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy, ztozenia oswiadczen we wniosku
niezgodnie z prawdg oraz naruszenia innych warunkéw umowy;

15) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza byta prowadzona przez okres krétszy niz
12 miesiecy - dotyczy osoby, ktéra otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na sSwiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych lub opiekuna, ktéry otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej; w przypadku naruszenia innych warunkéw umowy
dotyczacych przyznania tych srodkow pkt 14 stosuje sie odpowiednio;

16) przedtozenia do wglgdu tymczasowego dowodu rejestracyjnego pojazdu w terminie do
30 dni od dnia jego zakupu oraz statego dowodu rejestracyjnego do 60 dni od dnia jego
zakupu;

17) poinformowania urzedu o adresie w peftni funkcjonujgcej strony internetowej/sklepu
internetowego umozliwiajgcego faktyczny zakup oferowanych towardw Ilub ustug
w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku braku skorzystania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub

opiekuna z prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego

zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawa do zwrotu podatku naliczonego w trakcie

trwania umowy, a wystgpienia o jego zwrot po zakonczeniu realizacji umowy zobowigzanie

wynikajgce z ust. 4 pkt 8-9 pozostaje w mocy.

Rozliczenie kosztéw zakupu uzywanego $rodka transportu, sprzetu, wyposazenia lub zakupu

na podstawie umowy kupna-sprzedazy dopuszczalne jest w przypadku tgcznego spetnienia

ponizszych warunkéw:

1) przedstawieniu w urzedzie pisemnej prosby dotyczgcej mozliwosci odkupienia srodka
transportu, sprzetu, wyposazenia lub urzgdzen niezbednych do prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej;



10.

11.

12.

1)

2)

2) wyrazeniu przez urzad zgody na dokonanie zakupow;
3) w przypadkach prawem wymaganych optaceniu podatku od czynnosci cywilnoprawnych;
4) szczegotowego opisu planowanego zakupu z wyszczegolnieniem:
a) w przypadku maszyn i urzgdzen: oznaczenia nazwy, typu, roku produkcji, serii itp.,
b) w przypadku pojazdow: oznaczenia marki, typu, roku produkciji, koloru, itp.,

c) dokonaniu optaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych (w przypadkach prawem
wymaganych);

5) przedtozenie do wgladu informacji dotyczgcej sprzedawanego srodka transportu, sprzetu,
wyposazenia dotyczgcej poprzedniego zrodta finansowania zakupu.

Wydatki powinny by¢ poniesione w sposdb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dgzenia do
uzyskania zatozonych efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku.

W przypadku stwierdzenia, ze ceny zakupionego sprzetu w poréwnaniu do wartosci
rynkowych sg zawyzone lub znacznie odbiegajg od cen podanych we wniosku starosta moze
podjg¢ decyzje o zaliczeniu kosztéw kwestionowanego zakupu do wartosci rynkowej lub
niezaliczeniu kosztéw kwestionowanego zakupu.

Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna uznaje za
prawidtowo poniesione réwniez wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegotowej
specyfikaciji, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter
dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,
ktéremu przyznano srodki.

Starosta na umotywowany wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna moze przedtuzy¢ terminy, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, 6 w przypadku, gdy za ich
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

Zmiana rodzaju i formy prawnej prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osobe, ktorej
przyznano srodki, wymaga zgody starosty.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od
kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

§7

W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wiasciwego wykorzystania srodkow
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Iub opiekun zobowigzany jest zlozyc
zabezpieczenie.

Formami zabezpieczenia zwrotu srodkoéw otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej
moga by¢:

poreczenie o0soéb fizycznych z dochodem minimum 3.000 zt po odjeciu aktualnych
zobowigzan finansowych (pozyczki, kredyty, alimenty itp.), przy czym:
a) przy kwocie przyznanych srodkéw do wysokosci 300% przecietnego wynagrodzenia

— €O najmniej jeden poreczyciel,

b) przy kwocie przyznanych srodkéw powyzej 300% przecietnego wynagrodzenia — co
najmniej dwoch poreczycieli;

weksel z poreczeniem wekslowym — aval, osoby fizycznej z dochodem minimum 3.600 z
po odjeciu aktualnych zobowigzan finansowych (pozyczki, kredyty, alimenty itp.);
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3) gwarancja bankowa, przy czym kwota gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie
przewyzszac¢ o 30% kwote otrzymanych srodkéw, a termin, na ktéry zostanie ustanowione
niniejsze zabezpieczenie wynosic¢ bedzie 4 lata od dnia wyptaty srodkéw,

4) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, przy czym kwota
zablokowanych przez bank srodkéw bedzie przewyzszac o 30% kwote otrzymanych srodkow,
a termin na ktory zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie 4 lata od dnia wypfaty srodkow.

5) zastaw na prawach lub rzeczach - w przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci
zastawu na prawach lub rzeczach, wnioskodawca zobowigzany jest wraz z wnioskiem o
dofinansowanie ztozy¢ akt wlasnosci prawa lub rzeczy, ktérg planuje odda¢ w zastaw na
okres 3 lat. Prawa lub rzeczy, ktére wnioskodawca planuje zastawi¢, muszg by¢ wycenione
przez uprawnionego rzeczoznawce w celu potwierdzenia ich wartosci. Wartos¢ prawa lub
rzeczy, ktére wnioskodawca planuje zastawi¢, muszg odpowiada¢ wysokosci 150%
whnioskowane] kwoty dofinansowania. Zastaw na prawach lub rzeczach ustanawia sie po
podpisaniu umowy w sprawie przyznania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Do
ustanowienia zastawu rejestrowego wymagane sg: pisemna umowa o ustanowienie tego
zastawu zawarta pomiedzy osobg, ktora jest wiascicielem praw lub rzeczy (zastawcay)
a wierzycielem (zastawnikiem/urzedem) oraz wpis do rejestru zastawéw. Wnioskodawca
zobowigzany jest wéwczas do zawarcia umowy zastawniczej z urzedem oraz do dostarczenia
do Urzedu wpisu do rejestru zastawoéw (dokonanego na koszt wnioskodawcy w Sgdzie, ktory
prowadzi rejestr zastawow), zgodnie z Ustawg z dnia 6 grudnia 1996 r.

0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawdw.

3. Urzad zastrzega sobie prawo do wyboru formy zabezpieczenia, jaka zostanie zastosowana
w konkretnym przypadku kierujgc sie potrzebg efektywnego zabezpieczenia sSrodkéw
finansowych.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna starosta moze uwzgledni¢ zabezpieczenie zwrotu srodkow
udzielonych na podjecie dziatalnosci gospodarczej w formie aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji.

5. W przypadku ww. zabezpieczen poreczycielem:

1) moze zosta¢ osoba fizyczna - obywatel Rzeczypospolitej Polskiej — posiadajgca state
zameldowanie na terytorium RP, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sagdowe lub
administracyjne i ktéra:

a) pozostaje w stosunku pracy na terenie Polski z pracodawcg nie bedgcym w stanie
likwidacji lub upadtosci, jest zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony
(wynoszgcy minimum 2 lata liczac od dnia podpisania przez bezrobotnego z PUP Tychy
umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej) i nie jest w okresie
wypowiedzenia lub

b) prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg (przez okres co najmniej 3 miesiecy), ktoéra to
dziatalnosc¢ nie jest w stanie likwidacji, zawieszenia lub upadtosci, a osoba prowadzgca
ww. dziatalnos¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia lub

¢) prowadzi gospodarstwo rolne lub dziat specjalny produkciji rolnej lub

d) posiada prawo do emerytury lub renty statej;

2) nie moze by¢:

a) wspotmatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, inny czionek
rodziny oraz inna osoba zamieszkujgca z wnioskodawcg i prowadzgca z nim wspolne
gospodarstwo domowe,

b) osoba zamieszkata pod tym samym adresem i prowadzgca wspodlne gospodarstwo
domowe z drugim w przypadku poreczenia przez co najmniej dwie osoby fizyczne,

11



c) osoba, ktéra poreczata pomoc na podjecie dziatalnosci: gospodarczej, rolniczej, wniesienie
wktadu do spétdzielni socjalnej, wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy udzielong
innej osobie lub jego wspétmatzonek pozostajgcy z nim we wspdlnocie majgtkowej, jezeli
wczesdniejsze poreczenie pozostaje w mocy,

d) osoba bedgca dtuznikiem Funduszu Pracy, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

. Prawne zabezpieczenie zwrotu srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej musi
obejmowac¢ peitng kwote udzielonych srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia uzyskania srodkéw oraz
ewentualnymi kosztami sgdowymi.

. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun.

§8

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do dochowania
nalezytej starannosci w celu zabezpieczenia wyposazenia nabytego w ramach udzielonych
srodkéw przed jego kradziezg, zniszczeniem lub utratg.

W przypadku kradziezy, zniszczenia lub utraty Srodkéw trwatych, maszyn, urzadzen,
wyposazenia, narzedzi, sprzetu niezbednego do podjecia dziatalnosci oraz srodkéw transportu
nabytych w ramach udzielonych srodkéw bezrobotny zobowigzany jest do:

1) poinformowania o tym fakcie urzedu w terminie do 7 dni od dnia zaistniatej sytuacii;

2) zakupienia bez zbednej zwioki analogicznego do utraconego mienia o podobnych
parametrach oraz o warto$ci nie nizszej niz poniesiona z otrzymanego dofinansowania;

3) przedtozenia w urzedzie w terminie do 7 dni od dnia zakupu do wgladu dokumentéw
ksiegowych (np. faktur) z uregulowang w terminie ptatnoscia.

§9

Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowe
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc de minimis w rozumieniu
przepisdw Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) i sg udzielane zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia, z wytgczeniem srodkéw przyznawanych w zakresie krajowego transportu
0so6b taksowkami.

Starosta wydaje bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi, ktéry
otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do przechowywania
dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocg de minimis przez okres co najmniej 10 lat od
dnia jej przyznania.

§10

Urzad ocenia prawidtowos¢ wykonania umowy przez bezrobotnego, absolwenta CIS
absolwenta KIS lub opiekuna poprzez:
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2.

1) wizyte monitorujgcg w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w trakcie trwania
ktérej bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do
wspétpracy w szczegolnosci poprzez:

a) udostepnienie obiektow, urzgdzen i skiadnikdbw majatkowych, ktérych badanie
zwigzane jest z zakresem wizyty,

b) zapewnienie wglagdu w dokumentacje zwigzang z prawidlowym wykonaniem umowy,

c) udzielenie wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu dofinansowania;

2) przedtozenie przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Iub opiekuna
w urzedzie na kazde jego zgdanie zaswiadczenia o okresie podlegania obowigzkowi
optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wystawionego przez wiasciwy Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych oraz zaswiadczenia o okresie figurowania w ewidencji podmiotow
gospodarczych wystawionego przez wtasciwy Urzad Skarbowy.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nie posiada uprawnienia do odmowy
poddania sie ocenie prawidtowosci wykonania umowy.

§ 11

Dyrektor w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach moze odstgpi¢ od niniejszego Regulaminu
przy jednoczesnym zachowaniu postanowien okreslonych w ustawie oraz aktach wykonawczych.

ROZDZIAL Il

Postanowienia koncowe

§12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, majg zastosowanie przepisy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym;

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

rozporzadzenia Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych;

rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

§13

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26.01.2023 r.

13



