Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 21/25
Dyrektora PUP Tychy

z dnia 29.10.2025r.

REGULAMIN DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W TYCHACH

w sprawie szczegétowych warunkoéw i trybu przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

1)

staroscie - oznacza to dziatajgcego z jego upowazinienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Tychach;

komisji - oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskéw o udzielenie $rodkéw, powotang przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach;

urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Tychach;

ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przecietne wynagrodzenie, przyjmowane w wysokosci
obowigzujacej w dniu zawarcia umowy;

umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarty pomiedzy Prezydentem Miasta Tychy, petnigcym
funkcje starosty, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach
a wnioskodawcg;

dochodzie — nalezy przez to rozumiec:

a) dochdéd wynikajacy ze stosunku pracy — wynagrodzenie netto,

b) dochdd wynikajacy z uméw cywilnoprawnych,

c) dochdd z emerytury lub renty,

d) dochdd z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — przyjmuje sie dochdd nie nizszy niz
zadeklarowany przez osoby osiggajace te dochody jako kwote stanowigcg podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub w przypadku gdy nie istnieje obowigzek ubezpieczenia
spotecznego kwote nie nizszg od najnizszej podstawy wymiaru sktadek dla oséb prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczg;

Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych — oznacza to podjecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
polegajgcej na s$wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym ustug mobilnych;

whnioskodawcy — nalezy przez to rozumieé bezrobotnego, poszukujacego pracy niezatrudnionego
i niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej (zwanego dalej
poszukujgcym pracy), absolwenta CIS lub absolwenta KIS wystepujgcego z wnioskiem, o ktdrym mowa
w Rozdziale Ill regulaminu.

ROZDZIAL I
Warunki przyznawania bezrobotnemu, poszukujgcemu pracy, absolwentowi CIS lub absolwentowi
KIS dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej

§1

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej moga by¢ udzielone na jednoosobowg dziatalnosé
produkcyjng, ustugowa, rzemieslnicza lub handlowa, a w szczegélnosci na:

zakup srodkow trwatych, maszyn, urzadzen, wyposazenia, narzedzi i sprzetu niezbednego do podjecia
dziatalnosci;




2) koszty zwigzane z instalacjg i uruchomieniem sprzetu — do kwoty 800,00 zt;

3) koszty oprogramowania;

4) adaptacje pomieszczenia, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza oraz zaplecza
sanitarno-socjalnego, w tgcznej wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty 2 000,00 zt. Dofinansowania nie
mozna przeznaczy¢ na adaptacje pomieszczenia bedacego jednoczesnie miejscem zamieszkania ani
zameldowania wnioskodawcy;

5) w uzasadnionych przypadkach zakup srodka transportu, w czesci nieprzekraczajgcej kwoty 12 000,00 zt
za wyjatkiem gdy srodek transportu jest gtdwnym narzedziem do wykonywania dziatalnosci
gospodarczej np. dostawca positkdw, instruktor jazdy, ustugi kurierskie, taksowki osobowe ($Srodek
transportu nie moze stanowi¢ wspotwitasnosci z inng osobg lub podmiotem);

6) koszty reklamy i promocji (np.: pieczatki, foldery, wizytéwki, plakaty, strona internetowa)
nieprzekraczajace tgcznie kwoty 1 500,00 zt;

7) zakup telefonu komodrkowego oraz urzadzen GPS wraz z akcesoriami, nieprzekraczajgcych
tacznie kwoty 2 000,00 zt;

8) zakup s$rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego wykorzystywanego
w prowadzone] dziatalnosci gospodarczej, nieprzeznaczonych do uzytku wtasnego wnioskodawcy,
w czesci nieprzekraczajacej facznie kwoty 1 500,00 zt;

9) zakup materiatéow i surowcow w przypadku dziatalnosci ustugowej lub produkcyjnej,
nieprzekraczajacych tacznie kwoty 2 000,00 zt;

10) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
w czesci nieprzekraczajacej tacznie kwoty 1 500,00 zt.

2. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

1) wynagrodzenia zatrudnianych pracownikéw;

2) nabycie udziatéw, akcji w spdtkach;

3) optaty administracyjno-skarbowe, podatki, koncesje, biezgce koszty utrzymania oraz wynajecia lokalu,
sktadki ZUS, koszty obstugi ksiegowej i innej;

4) koszty zakupu i budowy lokali;

5) koszty ubezpieczenia, gwarancji, serwisu;

6) koszty adaptacji pomieszczenia usytuowanego w miejscu zamieszkania wnioskodawcy, jezeli
pomieszczenie to nie jest przeznaczone wytgcznie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

7) nabycie skuteréw, rowerdéw, motocykli, hulajnog;

8) zakup w formie leasingu, kredytu i zakupu ratalnego;

9) zakup automatéw vendingowych, automatéw do robienia zdje¢ oraz automatéw hazardowych

i losowych;
10) zakup smartwatcha;
11) zakup kasy lub drukarki fiskalnej;
12) zakup sprzetu, urzadzen, pojazddw itp. bez posiadania uprawnien do ich obstugi;
13) naprawy, remonty, przebudowanie maszyn, urzadzen, pojazddow;
14) zakup urzadzen nabytych w zwigzku z zawarciem umowy abonamentu;
15) zakup licencji, zezwolen - za wyjatkiem oprogramowania komputerowego;
16) pokrycie kosztow pakowania/transportu/przesytki zakupionych rzeczy;
17) pokrycie kosztéw szkolen, kurséw, seminariéw, webinariéw;
18) zakup i montaz klimatyzacji, alarmu, monitoringu, agregatu pradotwdrczego, serwera itp.;
19) zakup elementéow dekoracyjnych;
20) zakup ekspresu do kawy, z wytgczeniem dziatalnosci gastronomicznej;
21) zakup maszyn, urzadzen, pojazdéw lub towardw z lombardu;
22) koszt ttumacza w przypadku, jezeli dowody zakupow sg sporzgdzone w jezyku obcym.

3. Zakup s$rodka transportu powinien byé dobrze uzasadniony, nie moze by¢ celem samym
w sobie, a jedynie by¢ niezbednym do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej dofinansowanie
ubiega sie wnioskodawca. Zakupiony srodek transportu ma stuzy¢ do realizacji celu okreslonego we
whniosku.



4. Urzad ma prawo zakwestionowa¢ wydatki jako bezzasadne, niecelowe lub zbedne
w przedstawionej przez wnioskodawce szczegdtowej specyfikacji wydatkow.

5. Szczegotowa specyfikacja wydatkow dotyczgcych dofinansowania dziatalnosci gospodarczej bedzie
stanowic zatgcznik do umowy.

ROZDZIAL 1
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow

§1

Whniosek nalezy ztozy¢ w formie pisemnej zgodnie ze wzorem druku obowigzujgcym w urzedzie wraz
z zatgcznikami.

Whioski o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej przyjmowane sa3
w terminach ogtaszanych na stronie internetowej urzedu w ramach posiadanych limitéw finansowych na
dany rok kalendarzowy. Urzad zastrzega sobie prawo przy ogtaszaniu naboru wnioskéw do okreslenia grup
0séb bezrobotnych, dla ktérych beda przyznawane $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Wnioski
ztozone przed i po terminie otwarcia naboru nie bedg rozpatrywane.

Dofinasowanie moze by¢ udzielone Bezrobotnemu, ktéry na dzien ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan
lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia
1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

3) nie wykonuje za granica dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie
lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie;

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku
o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

8) otrzymat pomoc de minimis lub nie otrzymat pomocy de minimis oraz otrzymat lub nie otrzymat
pomocy publicznej innej niz de minimis.

Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ poszukujacy pracy,
(tj. poszukujgcy pracy niezatrudnioniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej), ktéry spetnia warunki okreslone w ust. 3 pkt 1 i 4-7 niniejszego paragrafu oraz nie
wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarcze;j.

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS lub absolwent
KIS, ktéry spetnia warunki okreslone w ust. 3 pkt 1-5 i 7 niniejszego paragrafu.


https://www.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2024.004.0000017,USTAWA-z-dnia-6-czerwca-1997-r-Kodeks-karny.html
https://www.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2025.135.0000633,USTAWA-z-dnia-10-wrzesnia-1999-r-Kodeks-karny-skarbowy.html

10.

11.

We wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, Wnioskodawca sktada oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3
niniejszego regulaminu. Powyzsze oswiadczenia wnioskodawca sktada pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

Whioskodawca dotgcza do wniosku dokumenty, ktére mogg wptyna¢ na ocene wniosku w tym dokumenty
potwierdzajgce spojnosc posiadanych kwalifikacji lub doswiadczenia zawodowego
z planowang dziatalnosciag gospodarcza.

W przypadku brakéw formalnych dotyczacych kompletnosci wniosku, zatagczonych dokumentéw Urzad
wzywa wnioskodawce i wyznacza termin do ich uzupetnienia.

Whniosek nieuzupetniony we wskazanym terminie pozostaje bez rozpatrzenia.

Ztozenie wniosku nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku utrzymywania kontaktu z urzedem
co najmniej raz na 90 dni.

Rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy powoduje utrate
mozliwosci otrzymania wnioskowanych Srodkéw.

§2

1. Wnioski oceniane s przez Komisje, powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Tychach.
2. Komisja dokonuje punktowej oceny ztozonego wniosku, biorgc pod uwage nastepujace kryteria:

1) formalne i merytoryczne wypetnienie wniosku;

2) przygotowanie wnioskodawcy do planowanej dziatalnosci gospodarczej w zakresie wyksztatcenia,
kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego oraz umiejetnosci;

3) opis planowanej dziatalnosci gospodarczej, znajomos¢ branzy;

4) dokonana analiza rynku i konkurencji;

5) zaktadane efekty ekonomiczne planowanej dziatalnosci gospodarczej;

6) uwarunkowania rynkowe dla planowanej dziatalnosci gospodarczej;

7) zasadno$¢ przeznaczenia srodkéw w odniesieniu do planowanej dziatalnosci gospodarczej;

8) rodzaj i wiarygodnosc zabezpieczenia ewentualnego zwrotu dotacji;

9) przedwstepne umowy z przysztymi kontrahentami, deklaracje wspoétpracy, listy intencyjne;

10) adres planowane] dziatalnosci gospodarczej (na terenie miasta Tychy badZz powiatu bierunsko-
ledzinskiego);

11) sytuacje wnioskodawcy na rynku pracy;

12) okres biezacej rejestracji;

13) uczestnictwo w szkoleniach ,,ABC podejmowania dziatalnosci gospodarczej” organizowanych przez
WUP Katowice lub spotkaniach z Doradcg Zawodowym z zakresu podejmowania dziatalnosci
gospodarczej organizowanych przez Urzad.

3. Kryteria wymienione w ust. 2 powyzej oceniane sg w skali od 0 do 10 punktéw. Na ocene koricowa
sktada sie suma punktéw przyznanych podczas oceny wniosku oraz rozmowy z wnioskodawca
i komisja. Maksymalnie otrzymaé mozna 100 punktéw.

4. Komisja ocenia warto$¢ rynkowg oraz zasadnos¢ wydatkow wskazanych we wniosku
w ramach wnioskowanych srodkéw. W przypadku stwierdzenia, ze okreslone wydatki s3 bezzasadne
w zwigzku z planowang dziatalnoscig lub ceny sg zawyzone w poréwnaniu do wartosci rynkowych,
Komisja moze podja¢ decyzje o nieuwzglednianiu lub obnizeniu kosztéw okreslonego zakupu.

5. Aby wniosek uzyskat pozytywng opinie komisji wnioskodawca musi uzyska¢ minimum 60%
maksymalnej liczby punktow tj. 60 punktéw.

6. Jezeli ilos¢ wnioskéw, ktore uzyskajg co najmniej 60 punktéw przekroczy kwote przeznaczong na
przyznanie wnioskodawcom srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w pierwsze]j kolejnosci
brane beda pod uwage wnioski, ktére uzyskaty najwieksza liczbe punktow.



7.

1.

Przed przyznaniem srodkéw na podjecie dziatalnosci Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzenia
rozmowy z Wnioskodawcy oraz wizyty w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢, majacej
na celu sprawdzenie faktéw podanych we wniosku.

§3

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku, wnioskodawca zostanie powiadomiony
w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku
i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.

Od odmowy uwzglednienia wniosku o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej
odwotanie nie przystuguje.

ROZDZIAL IV
Podstawowe postanowienia i warunki realizacji umowy

§1

Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przyznane w wysokosci okreslonej
w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu zawarcia

umowy.
Podstawa przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest umowa zawarta pod rygorem
niewaznosci na mocy ktérej Wnioskodawca zobowigzany bedzie m.in. do:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

dostarczenia oswiadczenia potwierdzajgcego date otrzymania s$rodkéw finansowych na konto
w terminie okreslonym w umowie;

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w umowie;
zgtoszenia w:
a) Urzedzie Skarbowym obowigzku podatkowego przed rozpoczeciem dziatalnosci
w przypadku karty podatkowej albo do dnia uzyskania pierwszego przychodu
w pozostatych przypadkach, jezeli wyboru formy opodatkowania nie dokonano we wniosku
o wpis do CEIDG,
b) Zakfadzie Ubezpieczen Spotecznych obowiagzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i ubezpieczenie zdrowotne z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;
wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z celem, na jaki zostato udzielone w terminie do
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, przy czym za dzien podjecia dziatalnosci
gospodarczej uznaje sie date widniejgcg we wpisie do CEIDG;
rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej
poprzez:
a) zlozenie w urzedzie rozliczenia zawierajagcego zestawienie wydatkowanych kwot
z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug,

b) przedstawienie do wgladu dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zakupdw
z uregulowang w terminie pfatnoscia,

zwrotu otrzymanych, a niewydatkowanych srodkéw finansowych w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej;

udzielania wyjasnien i informacji na temat sposobu wykorzystania przyznanego dofinansowania oraz
udostepniania urzedowi niezbednych dokumentéw (w tym rachunkdéw), umozliwiajgcych kontrole
prawidtowosci wykonywania umowy;



10.

9) przedtozenia w urzedzie niezwtocznie po uptywie petnych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
zaswiadczenia o okresie figurowania w ewidencji podmiotéw gospodarczych wystawionego przez
wtasciwy Urzad Skarbowy w celu stwierdzenia prawidtowosci realizacji umowy;

10) zwrotu przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia jego
uzyskania, w ciggu 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, w przypadku niedotrzymania
obowigzku:

a) rozliczenia otrzymanych srodkow;

b) zwrotu niewydatkowanych srodkow;

c¢) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;

d) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej fgcznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy;

e) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w lit. c;

Zawarcie umowy wymaga dodatkowo akceptacji wspdtmatzonka wnioskodawcy ztozonej na pismie

w obecnosci pracownika urzedu, przy czym zgoda wspotmatzonka nie jest wymagana w nastepujgcych

przypadkach udokumentowane;j:

1) rozdzielnosci majatkowej matzonkéw (akt notarialny o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej, wyrok
sgdu o zniesieniu wspdlnosci majatkowej);

2) separacji (orzeczenie sgdu w sprawie separacji).

Whioskodawca, ktdry zarejestruje sie jako podatnik VAT jest zobowigzany do:

1) niezwtocznego pisemnego poinformowania Urzedu o fakcie zarejestrowania jako podatnik VAT,

2) poinformowania Urzedu o ztozeniu pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw
i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta byé wskazana do odliczenia,

3) zwrotu na konto Urzedu réwnowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni, od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowe] dotyczacej
podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta byé wskazana do odliczenia, nie ma
znaczenia czy Wnioskodawca faktycznie z prawa do odliczenia skorzystat; sama mozliwosé odliczenia
stanowi przestanke zwrotu; zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug po wskazanym terminie
spowoduje koniecznos$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

W przypadku ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw i ustug,

w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wskazana do odliczenia po okresie obowigzywania umowy, zapis

ust. 4 regulaminu pozostaje w mocy.

Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia weryfikacji w zakresie okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 152 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
w okresie do 5 lat liczagc od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego.

Rozliczenie kosztow zakupu uzywanego srodka transportu, sprzetu, wyposazenia lub zakupu dopuszczalne
jest w przypadku tgcznego spetnienia ponizszych warunkéw:

1) wuzyskania wczesniejszej zgody na dokonanie zakupdw uzywanych: $rodka transportu, sprzetu,
wyposazenia lub urzadzen niezbednych do prowadzenia planowane] dziatalnosci gospodarczej;

2) przedtozenia wyceny uprawnionego rzeczoznawcy. Wycena rzeczoznawcy winna zawiera¢ informacje,
ze cena nabytej rzeczy nie przekracza wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny podobnego, nowego
sprzetu oraz, ze sprzet posiada witasciwosci techniczne niezbedne dla realizacji przedsiewziecia. Koszt
wyceny ponosi osoba, ktdéra otrzymata dofinansowanie.

Wydatki powinny by¢ poniesione w sposéb oszczedny tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania

zatozonych efektdw przy jak najnizszej kwocie wydatku.

W przypadku stwierdzenia, ze ceny zakupionego sprzetu w poréwnaniu do wartosci rynkowych sg zawyzone

lub znacznie odbiegajg od cen podanych we wniosku starosta moze podjgé decyzje

o zaliczeniu kosztdw kwestionowanego zakupu do wartosci rynkowej lub niezaliczeniu kosztéw

kwestionowanego zakupu.

Starosta, na wniosek osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie uznaje za prawidtowo poniesione réowniez

wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegétowe] specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia,

biorac pod uwage charakter prowadzonej dziatalnosci.
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11. W przypadku wykorzystania Srodkdéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest
obowigzana do zwrotu tej czesci Srodkdw, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia
otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.

W przypadku Smierci osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie przed uptywem 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

12.

§2

1. Przyznane srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc de minimis w rozumieniu
przepis6w Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L. 2023
poz. 2831) i s3 udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

2. Starosta wydaje osobie, ktéra otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

3. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie zobowigzana jest do przechowywania dokumentéw
zwigzanych z udzielong pomocg de minimis przez okres co najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.

§3

1. Urzad ma mozliwos¢ oceni¢ prawidtowosé wykonania umowy poprzez:

1)

2)

wizyte w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w trakcie trwania ktérej osoba, ktéra

otrzymata dofinansowanie zobowigzana jest do wspétpracy w szczegélnosci poprzez:

a) udostepnienie obiektéw, urzadzen i sktadnikéw majgtkowych, ktorych badanie zwigzane jest
z zakresem wizyty,

b) zapewnienie wglagdu w dokumentacje zwigzang z prawidtowym wykonaniem umowy,

c) udzielenie wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu dofinansowania;

przedtozenie przez osobe, ktéra otrzymata dofinansowanie na kazde zgdanie urzedu zaswiadczenia

o okresie podlegania obowigzkowi optfacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie

zdrowotne z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wystawionego przez witasciwy Zaktad

Ubezpieczern Spotecznych oraz zaswiadczenia o okresie figurowania w ewidencji podmiotéw

gospodarczych wystawionego przez wtasciwy Urzad Skarbowy.

2. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie nie posiada uprawnienia do odmowy poddania sie ocenie

prawidtowosci wykonania umowy.

1. w

ROZDZIAL V
Zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania srodkow

§1

celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wtasciwego wykorzystania wnioskodawca

zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie.
2.  Mozliwe formy zabezpieczenia zwrotu jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

to:

poreczenie 0s6b fizycznych lub prawnych;

weksel z poreczeniem wekslowym (aval) oséb fizycznych lub prawnych;
weksel in blanco;

gwarancja bankowa;

blokada srodkéow zgromadzonych na rachunku ptatniczym;

zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

YVVYVYYVVYY
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3. Pre

> akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

ferowane formy zabezpieczenia zwrotu s$rodkéw otrzymanych na podjecie dziatalnosci

gospodarczej to:
1) poreczenie:

a)

>

b)

0s06b fizycznych zatrudnionych na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 2 lata od dnia
podpisania umowy) z dochodem, ktéry wynosi minimum 3 500,00 zt netto po odliczeniu aktualnych
zobowigzan finansowych (pozyczki, kredyty, alimenty itp.), przy czym przy kwocie przyznanych
Srodkow powyzej 300% przeciethnego wynagrodzenia — wymaganych jest co najmniej dwoch
poreczycieli.

Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna - obywatel Rzeczypospolitej Polskiej — posiadajgca state
zameldowanie na terytorium RP, uzyskujgca dochody z nastepujacych zrdodet:

stosunku pracy na terenie Polski z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony minimum 2 lata, nie bedgca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne;
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg przynajmniej 3 miesigce, ktéra to dziatalnosé nie jest
w stanie likwidacji, zawieszenia lub upadtosci, a osoba prowadzgca ww. dziatalnos¢ nie posiada
zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia;

osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej.

0séb prawnych tj. podmiotdw, ktére nie s3 w stanie likwidacji lub upadtosci, nie posiadaja
zalegtosci w ptatnosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne i podatku i stan ten jest potwierdzony,
co najmniej przed dniem podpisania umowy poprzez dostarczenie dokumentéw
potwierdzajgcych wskazane wymogi, tj.:

» zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu wydane nie wczesniej niz 1 miesigc

>

>

przed dniem podpisania umowy,

rachunek zyskéw i strat oraz bilansu za rok ubiegty, potwierdzone przez gtéwnego ksiegowego
lub inng osobe do tego uprawniong,

dokument poswiadczajacy uzyskiwany dochdd brutto z trzech ostatnich miesiecy, potwierdzony
przez gtéwnego ksiegowego lub inng osobe upowazniong do potwierdzenia wysokosci
uzyskiwanych dochoddéw.

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval):

a)

b)

osoby fizycznej zatrudnionej na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 2 lata od dnia
podpisania umowy) z dochodem, ktory wynosi 4 500,00 zt netto po odliczeniu aktualnych
zobowigzan finansowych (pozyczki, kredyty, alimenty itp.); Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna
- obywatel Rzeczypospolitej Polskiej — posiadajgca state zameldowanie na terytorium RP,
uzyskujgca dochody z nastepujgcych zrédet:

stosunku pracy na terenie Polski z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony minimum 2 lata, nie bedaca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne;
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg przynajmniej 3 miesigce, ktéra to dziatalnosé nie jest
w stanie likwidacji, zawieszenia lub upadtosci, a osoba prowadzgca ww. dziatalnos¢ nie posiada
zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia;

osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej.

osoby prawnej tj. podmiotu, ktdry nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, nie posiada zalegtosci
w pfatnosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne i podatku i stan ten jest potwierdzony, co
najmniej przed dniem podpisania umowy poprzez dostarczenie dokumentéw potwierdzajgcych
wskazane wymogi, tj.:
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu wydane nie wczesniej niz 1 miesigc przed
dniem podpisania umowy,

rachunek zyskow i strat oraz bilansu za rok ubiegty, potwierdzone przez gtéwnego ksiegowego lub
inng osobe do tego uprawniong,



» dokument poswiadczajgcy uzyskiwany dochdd brutto z trzech ostatnich miesiecy, potwierdzony
przez gtéwnego ksiegowego lub inng osobe upowazniong do potwierdzenia wysokosci
uzyskiwanych dochoddéw.

3) gwarancja bankowa, przy czym kwota gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie przewyzszac
o 50% kwote otrzymanych srodkéw, a termin, na ktéry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie,
bedzie nie krétszy niz niz 6 lat od dnia wyptaty srodkéw. Gwarancja bankowa powinna zosta¢ dostarczona
w terminie do 21 dni od daty podpisania umowy o dotacje;

4) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym, przy czym kwota zablokowanych przez bank
Srodkow bedzie przewyzsza¢ o 50% kwote otrzymanych srodkéw, a termin, na ktéry zostanie ustanowione
niniejsze zabezpieczenie, bedzie nie krétszy niz 6 lat od dnia wyptaty srodkéw. Blokada sSrodkéw powinna
zostac¢ dostarczona w terminie do 21 dni od daty podpisania umowy o dotacje;

4. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji
konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

5. Poreczycielem nie moze by¢:

1) wspotmatzonek wnioskodawcy, inny cztonek rodziny oraz inna osoba zamieszkujgca z wnioskodawca
i prowadzaca z nim wspodlne gospodarstwo domowe,

2) osoba zamieszkata pod tym samym adresem i prowadzaca wspdlne gospodarstwo domowe
z drugim poreczycielem w przypadku poreczenia przez co najmniej dwie osoby fizyczne,

3) osoba, ktéra poreczata pomoc na podjecie dziatalnosci: gospodarczej, rolniczej, wniesienie wktadu do
spotdzielni socjalnej, wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy udzielong innej osobie lub jego
wspdtmatzonek pozostajagcy z nim we wspdlnocie majatkowej, jezeli wczesniejsze poreczenie
pozostaje w mocy,

4) osoba bedaca dtuznikiem Funduszu Pracy, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

6. W przypadku pozostawania w zwigzku matzenskim wspoétmatzonek poreczyciela sktada na pismie
w obecnosci pracownika urzedu oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udzielenie poreczenia przez
swojego matzonka. W przypadku posiadania rozdzielnosci majgtkowej, poreczyciel zobowigzany jest
przedtozy¢ do wglagdu dokument potwierdzajgcy posiadanie rozdzielnosci.

7. Prawne zabezpieczenie zwrotu Srodkdéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej musi obejmowac
petng kwote udzielonych $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia uzyskania srodkow.

8. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej ponosi, osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie.

9. Ostatecznego wyboru formy zabezpieczenia dokonuje Powiatowy Urzad Pracy w Tychach kierujgc sie
jego skutecznoscia.

§2

1. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie zobowigzana jest do dochowania nalezytej starannosci w celu
zabezpieczenia wyposazenia nabytego w ramach udzielonych s$rodkéw przed jego kradziezg,
zniszczeniem lub utrata.

2. W przypadku m.in. kradziezy, zniszczenia lub utraty Srodkéw trwatych, maszyn, urzadzen,
wyposazenia, narzedzi, sprzetu niezbednego do podjecia dziatalnosci oraz srodkéw transportu
nabytych w ramach udzielonych srodkéw, osoba ktéra otrzymata dofinansowanie zobowigzana jest
do:

1) poinformowania o tym fakcie urzedu w terminie do 14 dni od dnia zaistniatej sytuacji;

2) zakupienia bez zbednej zwtoki analogicznego do utraconego mienia o podobnych parametrach oraz
0 wartosci nie nizszej niz poniesiona z otrzymanego dofinansowania;

3) przedtozenia w urzedzie w terminie do 14 dni od dnia zakupu do wgladu dokumentéw ksiegowych
(np. faktur) z uregulowang w terminie ptatnoscia.



ROZDZIAL VI

Postanowienia korncowe

§1

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, majg zastosowanie przepisy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

rozporzadzenia Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania sSrodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

§2

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29 pazdziernika 2025 r.
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