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WOJEWODZKI URZAD PRACY
W KATOWICACH

CENTRUM INFORMACII | PLANOWANIA KARIERY ZAWODOWE)

Szkolenie: REKRUTACIA | SELEKCIA PRACOWNIKOW
15 listopada 2018 r.

Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej zaprasza w dniu 15 listopada br. na szkolenie
~Rekrutacja i selekcja pracownikéw" realizowane w ramach Europejskich Dni Pracodawcow,
organizowanych przez Sie¢ Europejskich Publicznych Stuzb Zatrudnienia. Szkolenie skierowane jest
przede wszystkim do pracodawcéw, pracownikéw dziatéw kadr oraz oséb odpowiedzialnych za proces
planowania zatrudnienia, rekrutacji i selekcji kadr.

Szkolenie odbedzie si¢ w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach,
ul. Kosciuszki 30, sala nr 221 (Il pietro), w godz.9.00-14.00.

PROGRAM SZKOLENIA

1. |Rodzaje i etapy procesu rekrutacji.

2. |Charakterystyka wybranych metod selekcji oraz mozliwosci ich wykorzystania w praktyce.

3. [Tworzenia profilu wymagan stanowiska pracy.

4. |Analiza dokumentow aplikacyjnych kandydatow.

5. |Przygotowanie rozmowy kwalifikacyjnej - rola pierwszego wrazenia.

6. |Obszary tematyczne, rodzaje i funkcje zadawanych pytan.

7. |Analiza typowych btedéw w ocenie kandydata.

8. |Funkcjonowanie sieci EURES dla pracodawcéw.

\Walidacja jako nowy sposdb zdobywania kwalifikacji
(prezentacja przedstawiciela Instytutu Badan Edukacyjnych)
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Zapraszamy na prowadzone w formie warsztatowej szkolenie, w trakcie ktérego zaprezentowane
zostang sposoby, metody i techniki prowadzenia rekrutacji i naboru pracownikéw, w tym m.in. zrédta
pozyskiwania pracownikéw, zasady tworzenia profilu wymagan dla stanowiska pracy, poszczegdlne
etapy rekrutacji, analiza dokumentéw aplikacyjnych, rozmowa kwalifikacyjna, techniki zadawania pytan,
a takze zasady funkcjonowania sieci EURES dla pracodawcéw. Szkolenie bedzie stanowito wsparcie dla
0sO6b odpowiedzialnych za zarzadzanie zasobami ludzkimi, w tym planowanie zatrudnienia i nabor
pracownikéw. Przedstawione zostang najwazniejsze zagadnienia zwigzane z pozyskiwaniem
pracownikdw, zaczynajgc od wyboru pomiedzy rekrutacjg zewnetrzng i wewnetrzng, a koniczac na
doborze odpowiednich metod oceny kandydatéw.

Szkolenie jest bezptatne
Zgtoszenia przyjmowane s droga elektroniczng na adres mzegarek@wup-katowice.pl do dnia 12

listopada br. Dodatkowe informacje dostepne pod numerem telefonu 32/757 33 36. Z uwagi na
ograniczong liczbe miejsc o udziale w szkoleniu decydowac¢ bedzie kolejnos¢ zgtoszen.
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